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Na temelju članka 21. pročišćenog teksta Statuta Županijske lučke uprave Crikvenica (Klasa: 

342-01/15-01/26; Urbroj: 2107-1-8-23-8), te sukladno odredbama članaka 5. i 6. Pravilnika o 

radu Županijske lučke uprave Crikvenica (Klasa: 342-01/15-01/26; Urbroj: 2107-1-8-23-8), 

ravnatelj Županijske lučke uprave Crikvenica raspisuje slijedeći: 

 
 

JAVNI NATJEČAJ 

ZA ZASNIVANJE RADNOG ODNOSA 

 
 

 

Naziv radnog mjesta: Administrativni tajnik. 

Vrsta zaposlenja: Radni odnos na određeno vrijeme radi korištenja porodiljnog i rodiljnog 

dopusta djelatnice. 

Radno vrijeme: Puno radno vrijeme. 

Uvjeti koje kandidati moraju ispunjavati za zasnivanje radnog odnosa: 

• srednja stručna sprema društvenog usmjerenja i 

• poznavanje rada na osobnim računalima i uredskim alatima. 

Na natječaj se mogu javiti osobe oba spola.  

Opis poslova: 

• obavlja poslove uredskog poslovanja; 

• obavlja tajničke i administrativne poslove za Upravno vijeće i ravnatelja; 

• prima i otprema poštu; 

• obavlja poslove arhiviranja; 

• održava internetske stranice i 

• obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Službe pravnih, kadrovskih i općih poslova 

i ravnatelja. 

Kandidati obvezni su uz prijavu na natječaj priložiti: 

• životopis, 

• izvornik ili presliku diplome kojom se potvrđuje ispunjavanje uvjeta stupnja 

obrazovanja (stručne spreme) i struke određene ovim natječajem, 

• presliku radne knjižice s osobnim podacima i podacima o radnom stažu ili elektronički 

zapis o podacima evidentiranim u bazi podataka Hrvatskog zavoda za mirovinsko 

osiguranje i 

• uvjerenje nadležnog suda da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak (ne starije od 

6 mjeseci) – preslika ili izvornik. 

 

Pisane prijave na natječaj, vlastoručno potpisane od strane podnositelja prijave, s navedenom  

kontakt adresom i telefonskim brojem te s dokazima o ispunjavanju uvjeta, podnose se u roku 

od 8 dana od dana objave javnog natječaja, na adresu: Županijska lučka uprava Crikvenica, 

Ivana Skomerže 2/1, 51260 Crikvenica s naznakom: „JAVNI NATJEČAJ ZA ZASNIVANJE 

RADNOG ODNOSA“.   

Nepravodobne i nepotpune prijave na natječaj neće se razmatrati. 

O rezultatima provedenog natječaja kandidati će biti obaviješteni u roku od 7 dana od dana 

isteka roka za podnošenje prijava. 
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